
AYLIK GENEL DURUM DEĞERLENDİRMESİ 

PERSONEL DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

“Geleceğe… En İyiye…” 



PERSONEL MÜDÜRLÜĞÜ 

 
Mart-2012 

 



Yürütülmekte Olan İşler 

• Personele ait günlük her türlü evrak akışı ve ilgili işlemlerin yapılması ve bilgilerin 

otomasyon programına işlenmesi, 

• Şubat ve Mart 2012 aylarına ait personel maaşlarının hesaplanması ve Strateji 

Geliştirme Dairesi Başkanlığının kayıtlarına aktarılması, 

• Aylık hizmet sözleşmeli olarak görevlendirilen personel işlemlerinin yapılması, 

• Yapılan görevlendirme, atama, terfi, izin ve işe başlama/ayrılma ile ilgili işlemlerin 

yapılması, 

• Banka hesabı bulunmadığı ve/veya evrakı maaş döneminden sonra Başkanlığımıza 

ulaştığı için Şubat ve Mart 2012 aylarına ait maaşı hesaplanamayanların maaşları ile 

ilgili iş ve işlemlerin yapılması, 

• 2012-2013 eğitim-öğretim yılı için akademik ve idari personel ihtiyacının 

belirlenmesi. 

 



Üniversitemiz Personel Sayıları ve Dağılımları 

(% Oran) 



KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ 

TAM ZAMANLI AKADEMİK VE İDARİ PERSONEL SAYILARI VE ORANLARI 

  2011-2012 

%  

(Akademik & İdari 

Bazda) 

% (Üniversite Bazında) 

(Akademik & İdari) 

 

% (Ülke Bazında) 

(Akademik + İdari) 
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T.Z. 

T.C. 146 36,05 20,48 26,93 

K.C. 253 62,47 35,48 72,23 

Diğer 6 1,48 0,84 0,84 

TOPLAM 405 100,00 56,80   
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T.Z. 

T.C. 46 14,94 6,45   

K.C. 262 85,06 36,75   

TOPLAM 308 100,00 43,20   

GENEL TOPLAM 713   100,00 100,00 



KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ 

TÜM AKADEMİK VE İDARİ PERSONEL SAYILARI VE ORANLARI 

  2011-2012 

% (Birim Bazında) 

(TZ & YZ & DSÜ) 

 

% (Birim Bazında) 

(Akademik & İdari) 

% (Üniversite 

Bazında) 

(Akademik & İdari) 

 

% (Ülke Bazında) 

(Akademik + İdari) 
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 T.C. 

Tam Zamanlı 146 97,99 26,59 16,01 21,05 

Yarı Zamanlı   0,00 0,00 0,00 0,00 

Ders Saati Ücretli 3 2,01 0,55 0,33 0,77 

Toplam 149 100,00       

K.C. 

Tam Zamanlı 253 64,54 46,08 27,74 56,47 

Yarı Zamanlı 34 8,67 6,19 3,73 4,93 

Ders Saati Ücretli 105 26,79 19,13 11,51 15,90 

Toplam 392 100,00       

Diğer 

Tam Zamanlı 6 75,00 1,09 0,66 0,66 

Yarı Zamanlı 2 25,00 0,36 0,22 0,22 

Ders Saati Ücretli   0,00 0,00 0,00 0,00 

Toplam 8 100,00       

TOPLAM 549   100,00 60,20   
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T.C. 

Tam Zamanlı 46 92,00 12,67 5,04   

Geçici İşçi   0,00 0,00 0,00   

Hizmet Sözleşmeli 4 8,00 1,10 0,44   

Toplam 50 100,00       

K.C. 

Tam Zamanlı 262 83,71 72,18 28,73   

Geçici İşçi 11 3,51 3,03 1,21   

Hizmet Sözleşmeli 40 12,78 11,02 4,39   

Toplam 313 100,00       

TOPLAM 363   100,00 39,80   

GENEL TOPLAM 912     100,00 100,00 



Üniversitemiz Personelinin Cinsiyet ve Yaş Dağılımları  

(% Oran) 



Cinsiyete Göre Dağılım (% Oran) 

  

T.C. K.C. DİĞER 

Akademik İdari Akademik İdari Akademik İdari 

Kadın  10,96 17,39 58,10 57,30 66,67   

Erkek 89,04 82,61 41,90 42,70 33,33   



Yaş Dağılımı (% Oran) 

  

T.C. K.C. DİĞER 

Akademik İdari Akademik İdari Akademik İdari 

Kadın Erkek Kadın Erkek Kadın Erkek Kadın Erkek Kadın Erkek Kadın Erkek 

61 ve üzeri   6,15   5,26 6,12 17,92   1,71   50,00     

51-60   15,38   15,79 8,84 21,70 4,46 11,11         

41-50 37,5 30,00 25 23,68 23,13 16,04 14,01 16,24 25,00       

36-40 12,5 15,38 25 13,16 21,09 8,49 19,75 28,21         

31-35 18,75 19,23 25 26,32 16,33 16,04 24,20 17,95   50,00     

23-30   13,85 25 15,79 24,49 19,81 36,31 24,79 75,00       

22 ve altı             1,27           



Üniversitemiz Personelinin Eğitim Durumu 

(% Oran) 



Üniversitemiz Personelinin Eğitim Durumu Oranları (%) 

Eğitim Durumu 
T.C. K.C. DİĞER 

Akademik İdari Akademik İdari Akademik İdari 

Orta Öğretim   6,52         

Lise   13,04   21,53     

Ön Lisans   8,70   13,14     

Lisans 37,67 50,00 22,13 44,53 66,67   

Yüksek Lisans 21,23 19,57 39,92 20,07     

Doktora 19,18 2,17 15,81 0,36 16,67   

Doçent 21,92   22,13 0,36 16,67   



2011-2012 Eğitim-Öğretim Yılı Mart 

 Ayında Aylık Sözleşme ile İstihdam Edilen Personel Dağılımı 

BİRİMİ T.C. K.C. TOPLAM 

İktisadi ve İdari Bilimler Fak    1 1 

İlahiyat Fak     1 1 

Beden Eğitimi ve Spor Y.O. 1   1 

Meslek Y.O.   4 4 

Genel Sekreterlik 2 1 3 

Destek Hizmetleri Dairesi Bşk. 1 1 2 

Personel Dairesi Bşk.   10 10 

Sağlık Kültür ve Spor Dai. Bşk   17 17 

Yapı İşleri Dairesi Bşk.   5 5 

 TOPLAM 4 40 44 



Evrak Akışı 

16 ARALIK-03 ŞUBAT 04 ŞUBAT 2012- 20 MART 2012  

GELEN EVRAK GELEN EVRAK 

391 397 

Onay 

Dış Giden İç Giden 

Onay 

Dış Giden İç Giden 

Çalışma 

Belgesi 
Diğer 

Akademik 

Birimlere 

İdari 

Birimlere 

Çalışma 

Belgesi 
Diğer 

Akademik 

Birimlere 

İdari 

Birimlere 

102 
82 5 62 58 

 145 
 97 6  62 55 

87 120  103 117 



İşbirliği ve Koordinasyon 

• Personelimizin kendisi ve ailesi için ilk geliş, kesin dönüş işlemleri, maaş, avans, 

yolluklu ve/veya yevmiyeli görevlendirmeler ile ilgili işlemler Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı ile, 

• Akademik personel planlamaları ile ilgili çalışmalar Fakülte, Yüksekokul ve 

Enstitüler ile, 

• Personel Devam Kontrol Sistemi (PDKS), e-Rehber ve Personel Otomasyonu 

konusundaki çalışmalar Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı ile koordineli olarak 

yürütülmektedir. 



İDARİ İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 

 
Mart-2012 

 



Yürütülen İşler 

• Üniversitemiz ulaşım hizmetlerinde Şubat 2012 ayında 15 araçtan 11’i hizmet 

vermiştir. Kullanılmayan araçlar: 1389 BA (binek aracı), 4750 BB (binek aracı), 

6903 BA (ambulans), 7556 BA (otobüs). 

• Bu 11 araç Şubat 2012 ayında toplam 17.395 km yol yapmıştır. 

• Görevleri gereği akşam, gece ve sabah çalışan Sağlık, Kültür ve Spor Dairesi 

Başkanlığı personelinin ulaşımını sağlayan KGBH 5276 plakalı nöbetçi araç (6932 

BA plakalı mutfak aracı da aynı servislerde kullanılmıştır) Şubat ayında toplam 

2.038 km (%11,7) yol yapmıştır. 

• Şubat 2012 ayında hava alanına 16 defa araç görevlendirilmiş ve 1.272 km (%7,3) 

yol yapılmıştır. 

 

 



• Üniversitemiz Veteriner Fakültesi tarafından hazırlanan projeye uygulama alanı 

tespiti yapmak üzere Isık-Köl bölgesine (Ton İlçesi) planlanan seyahat için 

25.02.2012 tarihinde 4469 BB plakalı araç tahsis edilmiş ve gidiş-geliş toplam 728 

km (%4,2) yol yapılmıştır. 

• Üniversitemiz Beden Eğitimi ve Spor Yüksekokulunun 2011-2012 eğitim-öğretim 

yılında basketbol ve voleybol takımlarının antrenmanlarını yapabilmeleri için 

haftada 3 defa olmak üzere 53 ve 98 no.lu okullara ulaşımlarını sağlamak için tahsis 

edilen KGBH 5276 plakalı minibüs Şubat ayında toplam 537 km (%3,1) yol 

yapmıştır. 

• TRT Avaz’dan gelen konukların Üniversiteliler programını gerçekleştirebilmeleri 

için 12.02.2012 - 20.02.2012 tarihleri arasında tahsis edilen 4469 BB plakalı araçla 

bu süre içinde toplam 484 km (%2,8) yol yapılmıştır. 



• Gece servisi, hava alanı, Isık-Köl bölgesi, basketbol ve voleybol takımlarının 

antrenmanları ve TRT Avaz için tahsis edilen araçların Şubat ayında yapılan 

genel toplam kilometreye göre yüzdeleri 







• Şubat 2012 ayında hava alanına 16 defa araç görevlendirilmiş ve 1272 km (%7,3) yol 

yapılmıştır: 

Plaka No Hizmet Yeri
Kaç Defa 

Gittiği
Tarih Talep Eden Geliş / Gidiş

4751 BB Rektör Makam Aracı 1 17.02.2012 Rektör Prof. Dr. Sebahattin BALCI Gidiş (81 km)

03.02.2012 Rektör Yrd. Prof. Dr. Mahmut İZCİLER Gidiş (84 km)

16.02.2012 Rektör Yrd. Prof. Dr. Mahmut İZCİLER Geliş (87 km)

25.02.2012

Rektör Yrd. Prof. Dr. Mahmut İZCİLER, 

Doç. Dr. Bakıt BORKOEV (uçağın 

rötar yapması nedeniyel araç hava 

alanına 3 defa gidip gelmiştir)

Gidiş (238 km)

5233 BB Hizmet Aracı 1 22.02.2012 Prof. Dr. Ali Osman SOLAK (eşi) Gidiş (121 km)

KGBH 5627 Hizmet Aracı 1 13.02.2012
Leeds Metropolitan Üniversitesi 

mensupları
Geliş (90 km)

16.02.2012
Satınalma Mdrl. / Gümrük İşleri 

Ermek KAZAKBAYEV

10.mkr-Havaal. 

(70 km)

17.02.2012
Satınalma Mdrl. / Gümrük İşleri 

Ermek KAZAKBAYEV
Havaal. (64 km)

24.02.2012 Prof. Dr. Ali Osman SOLAK Gidiş (70 km)

11.02.2012 Prof. Dr. Mustafa KAÇALİN Geliş (72 km)

12.02.2012 TRT-Avaz Geliş (93 km)

15.02.2012 Prof. Dr. Mustafa KAÇALİN Gidiş (70 km)

20.02.2012 TRT-Avaz Gidiş (69 km)

6933 BA Kamyonet 1 02.02.2012
Satınalma Mdrl. / Gümrük İşleri 

Ermek KAZAKBAYEV
Havaal. (63 km)

4469 BB Vito 4

5232 BB Hizmet Aracı 5

KGBH 5628 Hizmet Aracı 3



• Şubat 2012 ayında ulaşım hizmetlerinde aşağıda belirtilen 5 aracın tamiri yapılmıştır: 

 - 4751 BB plakalı aracın salon filtresinin değiştirilmesi, 

 - 4469 BB plakalı araca zincir (kışlık) alımı, 

 - 6933 BA plakalı aracın kalorifer onarımı, 

 - 5232 BB plakalı aracın rot-balans ayarının yapımı ve motor yağının değiştirilmesi, 

 - 7556 BA plakalı otobüsün akülerinin şarj edilmesi, 

• Müdürlüğümüz güvenlik hizmetlerinden Bektur AYDEKOV’un 16 Haziran 2011 

tarihinde istifa etmesi nedeniyle bu zamana kadar bir güvenlik noktası eksik 

personelle çalışıyor. Bu itibarla, hem güvenlik hem de personelin sağlık bakımından 

düşünülerek ulaşım hizmetlerinde çalışan Şerimbek AYDIRALİEV güvenlik 

hizmetlerinde kendi isteğiyle 08.03.2012 tarihinden itibaren denemeli olarak 

görevlendirilmiştir. 



Devam Eden İşler 

• Üniversitemiz akademik ve idari birimlerinden gelen talepler doğrultusunda 

Rektörlüğümüzce uygun görülen her türlü güvenlik ve ulaşım hizmeti 

sürdürülmektedir. 

Planlanan ve Yürütülen İşler 

• Üniversitemize ait 20 adet aracın 2012 yılı genel teknik muayene vergileri ödenmiş 

olup, teknik muayeneleri önümüzdeki iki ay içerisinde yaptırılacaktır.  

• Üniversitemiz Merkez Binası ve Ç.Aytmatov Kampüsü binalarında kullanılmak 

üzere 25 adet yangın söndürme cihazı (OP-5), 16 adet yangın ikaz cihazı (‘EXIT’ 

içerikli), 15 adet yangın tüpü hortumu, 1 adet yangın dolabı ve 31 adet basıncı 

düşen yangın tüpü sipariş verilmiştir.  



İletişim, İşbirliği ve Koordinasyon 

• Müdürlüğümüz bünyesindeki çalışmalarda Üniversitemizin akademik ve idari 

birimlerinden gelen talep ve ihtiyaçlar doğrultusunda iletişim, işbirliği ve 

koordinasyon yapılmaktadır. 

Talep ve İhtiyaçlar 

• Merkez Bina ve Çıngız Aytmatov Kampüsünde iç ve dış güvenliği sağlayabilmek, 

olası hırsızlık olaylarını önleyebilmek, personel ve konukların giriş-çıkışlarını 

izleyebilmek amacıyla Kamera İzlenim Sistemlerinin kullanılmasına ihtiyaç 

duyulmaktadır. 

• Üniversitemiz imkanları dahilinde kampus içerisinde günümüz şartlarına uygun bir 

araç parkına ihtiyaç duyulmaktadır. 
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Ocak Şubat Mart Nisan Mayıs Haziran Temmuz Ağustos Eylül Ekim Kasım Aralık TOPLAM 

24225 19272 18691 21149 18661 20241 25255 15969 22222 20202 25416 22523 269946 
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Ocak Şubat Mart Nisan Mayıs Haziran Temmuz Ağustos Eylül Ekim Kasım Aralık TOPLAM 

19820 19590 22406 23250 17030 18546 10385 12590 19207 22145 17642 21253 240389 
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• Üniversitemiz ve Gazprom Neft Azya Şirketi arasında yapılan işbirliği çerçevesinde 

araçlarımızda kullanılan petrol ürünlerinin elektronik kartla gerçekleştirilmesi yakıt 

tüketimini daha kontrollü hale gelmiştir.  

 



Dinlediğiniz İçin Teşekkür Ederiz… 

Personel Dairesi Başkanlığı 


