SAĞLIK,  KÜLTÜR VE SPOR DAİRESİ BAŞKANLIĞI

KÜLTÜR ŞEFLİĞİ
2012-2013 Eğitim-Öğretim Yılı’na yönelik bilgiler

1) Mevcut Personel Durumu:

	Şef
	1

	Öğretim Görevlisi
	1

	Okutman 
	1

	Memur
	2


2) Yapılacak Faaliyetler:

	Aylar
	Yapılacak İşler

	Eylül


	· Üniversitemizin 2012-2013 eğitim-öğretim yılı açılışı münasebetiyle düzenlenen tören.
· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması.

	Ekim


	· Türkiye Cumhuriyet bayramı.
· Kırgızistan öğretmenler günü.
· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması.

	Kasım


	· Üniversitemize TC’ den gelen yeni öğretmenler için program.

· Kurban bayramı kutlaması
· “Hoş Geldiniz!” Hazırlık sınıftaki öğrenciler için düzenlenen gece.
· ‘Öğrenciler günü” gösteri ve konser programı.

· Üniversitemizin öğrenci yurdu tarafından düzenlenen “hoş gel hazırlık’.
· Konser programı.
· Atatürk’ün vefat ettiği günü. 

· TC öğretmenler günü.
· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması.

	Aralık


	· KTMÜ yılbaşı kutlama programı. 

· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması.

	Ocak


	· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması.

	Şubat


	· Sevgililer günü öğrenciler arası
· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması.

	Mart


	· Uluslararası bayanlar günü münasebetiyle yapılan gösteri ve konser.
· Nevruz bayramı kutlama programı..
· 18 Mart Çanakkale Zaferi programı.
· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması.

	Nisan


	· Kırgızistan cumhuriyeti spartakiyat turnuvasının açılış ve kapanış töreni.
· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması..

	Mayıs


	· Yardım konseri bahar şenliği.
· Öğrenciler arası ı spartakiyat turnuvasının açılış töreni.
· Gezi Ala –Arça.
· Atatürk'ü anma günü gençlik ve spor bayramı.
· Anneler günü.
· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması..

	Haziran


	· Mezuniyet töreni.
· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması..

	Temmuz


	· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması..

	Ağustos


	· Üniversitemizin fakülteler ve yüksek okulları tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programların gösterilerinin yapılması..


Misafirhane ve Lojmanlar Müdürlüğü 

2012-2013 Eğitim-Öğretim Yılı Faaliyetler Planı
Personel Sayısı:  2 kişi (Müdür ve İdari Memuru) 

    1 kişi temizlikçi elemanı (temizlik firma elemanı)
     2 yarı zamanlı öğrenci çalıştırılıyor
Görevlerimiz: 

1. Misaifrhane 

· misafirleri karşılamak

· misafirhaneleri her zaman temiz tutmak

· misafirlerin kayıdı ve ücret alımı

2. Lojmanlar

· teslim işlerin kontrölü. ( Destek Hizmetleri Daire Başkanlığı ile birlikte yapılıyor) 

· dairelerde  çıkan sorunları zamanında çözdürmek. (kullanım hatalar sorunları dışında)

· ortak kullanımda olan alanların bakımı ve sorunların çözümü

Misafirhaneler

Toplam misafirhane sayısı: 9 misaifrhane + 1 VİP Konukevi.  

 2012-2013 Eğitim-Öğretim Yılı misafirhanelerde yapılacak işler: 

1. 1’nolu Misafirhane ve Lojmanlar Müdürlüğü odasını bakım-onarımı tamamlanacak.

2. Misafirhanelerin ücretlerini yükselttirmesi

3. Misafirhane Talep Formunu gerçekleştirmesi (elektronik şeklinde)

4. Misafirhane gelir ücretinden sarf malzemelerin alımı

5. Eski Lojmanlarında arızalı olan beyaz eşyalarının düşümü ve yenilenmesi 

6. İlk Baharda misafirhanelerin ilaçlaması 

7. Perdeler, koltuklar, halılar v.s. eşyaların ıslak temizliği  

8. 3 ve 5’nolu misafirhanelerin alçı ve boya işleri 

9. VİP Konukevinin düzene getirmesi. (isimlik panosu, malzmelerin teslim alımı v.s.)

  Lojmanlar: 
Lojmanlar sayısı:  75 daire (Eski lojmanları: 18 daire, Yeni Lojmanları: 57 daire) 

2012-2013 Eğitim-Öğretim Yılı Eski ve Yeni Lojmanlarında yapılacak işler:
Yeni Lojmanları: 

1. Apartman aidatlarını gerçekleştirmek

2. Çatıdan su akım sorunları tekrar gözden geçirmek

3. Lojmanlardan ayrılırken malzeme eksikliği olan dairelerin demirbaşlarını tamamlanması ve takibi

4. Tüm banyo küvet süzgeşlerini yeniden yapılması. (su gideri yeterli değil)

5. Pencere ayarların yapılması

6. Isı sistemin doğru düzgün yapılması 

7. Alternatif olarak eletrik kesilme durumunda jeneratör konulması.

8. Merdivenlere şarzlı lamba konulması 

9. Merdiven fayanslarını ve pencere taşların değişimi. (bir çok yerde çatlamış)

10. Meydana gelen sorunları zamamnında çözdürmek
Eski Lojmanları: 

1. Kullanım süresi geçen malzemelerin düşümü ve yenilenmesi. 

2. Bir kaç dairelerin boya badanası

3. 3’ 7 ve 9’nolu dairelerin parket döşenmesi.

4. Çatıların tamiri ve temizlenmesi. (güvercin ve kuş kaldıklarınından)

5. Blok giriş çatıların izalasiyonu 

6.  1,3,5 ve 7’nolu dairelerin ısı sistem sorunlarını yaptırılması 

7. Meydana gelen sorunları zamamnında çözdürmek
2012-2013 EĞITIM-ÖĞRETİM YILI 

SKSD BAŞKANLIĞI 
PDR Merkezi Müdürlüğü
İŞ PLANI 

	Aylar
	Yapılacak İşler

	Eylül


	· ‘Oryantasyon’ toplantıları
· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

· Pano materyallerinin hazırlanması ve yerleştirilmesi

	Ekim


	· ‘Oryantasyon Programı’ çerçevesinde YDYO desteği ile tüm hazırlık sınıfı öğrencilerine yönelik sınıf görüşmeleri yapmak

· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

· Pano materyallerinin hazırlanması ve yerleştirilmesi



	Kasım


	· Bireyi Tanıma Faaliyetleri Çerçevesinde Projektif  ResimTestleri günleri düzenlemek (DDÇ, Olmayan hayvan, İnsan ve Yağmur Altındaki İnsan- 4 Test)
· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

· Pano materyallerinin hazırlanması ve yerleştirilmesi

	Aralık


	· ‘Etkili Ders Çalışma Yöntemleri’ Seminer
· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

· Pano materyallerinin hazırlanması ve yerleştirilmesi



	Ocak


	· Resim Testleri

· ‘Persona’ Projektif Yöntem Uygulanması

· ‘Kedimi Daha İyi Tanımak İstiyorum’ Psiko-Sosyal Grup Çalışması

· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

· Pano materyallerinin hazırlanması ve yerleştirilmesi



	Şubat


	· ‘Her Şey Düşünceden Başlar’ Psiko- Sosyal Grup Çalışması
· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

· Pano materyallerinin hazırlanması ve yerleştirilmesi



	Mart


	·  ‘Saga’ Çalışma Grubu

· ‘Meslek Seçimi’ testleri

· ‘Ben ve Sınıfım’ Çalışma Grubu
· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

· Pano materyallerinin hazırlanması ve yerleştirilmesi



	Nisan


	·  ‘Kişiler arası iletişim’ Çalışma Grubu

· ‘Etik Değerleri’ Semineri
· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

· Pano materyallerinin hazırlanması ve yerleştirilmesi

	Mayıs


	· ‘Grup Önünde Konuşma’ Çalışma Grubu

· ‘Persona’ Çalışma Grubu

· Resim Testleri
· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

· Pano materyallerinin hazırlanması ve yerleştirilmesi

	Haziran


	· ‘Oryantasyon Programı’ hazırlıkları. 

· Basılı Dağıtım materyallerinin hazırlanması

· Bireysel Psikolojik Danışma
· Fakülte ve Yüksekokullardan gelen talep ve isteklere göre seminer ve Çalışma Gruplarının hazırlanması ve düzenlenmesi

	Temmuz


	· ‘Oryantasyon Programı’ toplantıları

       Uyum El Kitabının hazırlanması

	Ağustos


	· ‘Oryantasyon Programı’ toplantıları

· Yeni eğitim-öğretim yılı hazırlıkları


2012-2013 EĞITIM-ÖĞRETİM YILI 

SKSD BAŞKANLIĞI 

Sağlık Merkezi Müdürlüğü 
İŞ PLANI 
	Aylar
	Yapılacak İşler

	Eylül
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak
· K.C. Sağlık Bakanlığına başlı Denetleme Organları, ile işbirliğinde bulunmak

· Sağlık Merkezine gerekli olan ilaçları, tıbbi araçları sağlamak
· Sağlık Merkezindeki resmi yazı işlerinin düzenli ve doğru yapılmasını kontrol etmek; 

· Üniversite ambülansını talebe uygun olarak kullanmak;

· ‘Kişisel Hijyen Kuralları’ konulu seminer düzenlemek
· ‘Hepatitler Ve Korunma Yolları’ konulu seminer düzenlemek

	Ekim
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak
· ‘Ağır respiratör virüs enfeksiyonu, grip ve korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek ‘Menenjit. Klinik. Korunma Yolları.’ konulu seminer düzenlemek

	Kasım
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak
· Üniversite öğrencileri ve personellerinin sağlığını koruma amacıyla profilaksi işlerini gerçekleştirmek. Örneğin röntgen kontrolünden geçirmek.
· ‘Şeker hastalığı. Klinik. Korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek ‘İyot eksikliği hastalıkları ve korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek

	Aralık
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak
· ‘AİDS ve korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek ‘Cinsel yoluyla bulaşan enfeksiyonlar ve korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek

	Ocak
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak
· ‘Soğuk algınlığı hastalıkların korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek
· ‘Bruselloz. Klinik. Korunma’ yolları konulu seminer düzenlemek

	Şubat
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak
· ‘Sigara ve alkol kullanmanın zararları’ konulu seminer düzenlemek ‘Difteri, klinik. Korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek

	Mart
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak
· ‘Tuberküloz’  konulu seminer düzenlemek ‘Onikiparmak bağırsak ve mide ülseri,  Korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek

	Nisan
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak
· ‘Demir eksikliği, anemisi. Klinik. Korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek ‘Bağırsak enfeksiyonların korunma yolları’ konulu seminer düzenlemek

	Mayıs
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak
· ‘Tüberküloz. Klinik. Korunma yolları’ adlı seminer yapmak;

· ‘Kalp-damar hastalıkların inlimi’ konulu seminer düzenlemek

	Haziran
	· Sağlık Merkezine başvuran hastaları muayene etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olan hastaları tedavi etmek

· Sağlık Merkezinde tedavisi mümkün olmayan hastaları Bişkekteki ilgili sağlık kumlarına sevk etmek.

· Öğrencilerin sağlık raporlarını kontrol etmek ve onaylamak


	Temmuz
	· Genel olarak üniversitenin özellikle yemekhanenin, yurdun, dershanelerin hijyen durumunu kontrol etmek.

	Ağustos
	· Doktor randevusuna ihtiyacı olan hastaları kabul etmek;

· Genel olarak üniversitenin özellikle yemekhanenin, yurdun, dershanelerin hijyen durumunu kontrol etmek.


SAĞLIK,  KÜLTÜR VE SPOR DAİRESİ BAŞKANLIĞI

Sosyal tesisler ve kantin-kafeterya işletme müdürlüğü

2012-2013 Eğitim-Öğretim Yılı’na yönelik bilgiler

1) Mevcut Personel Durumu:

	Müdür
	1

	memur
	4

	Aşçı başı
	1

	Aşçı yardımcıları
	6

	Ekmek pışırıcı
	1

	Hamurkar
	2

	Hizmetli
	12

	Gecici işçiler
	6

	Aylık hizmet sözleşmeli personeller
	10

	pideciler
	2

	Topolam
	45


2) Yapılacak Faaliyetler:

	Aylar
	Yapılacak İşler

	Eylül


	· Kantinlerin ve Yemekhanelerin açılışı
· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.

· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.

· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.

· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.

· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.

· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak

· Günlük 1600-1800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.

· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 900 ekmek,

· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:1200,Simit- 200,top kek-200adet fırından üretmek.

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.

· Depo ve kantin saylarının yapılması.
· Aylık faaliyet raporunun hazırlanması.

· Sosyal tesisler ve kantin-kafeterya personelinin sağlık kontrölünün yapılması.



	EKİM


	· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.

· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.

· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.

· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.

· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.

· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak

· Günlük 1600-1800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.

· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 900 ekmek,

· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:1200,Simit- 200,top kek-200adet fırından üretmek.

· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.

· Depo ve kantin saylarının yapılması.
· Aylık faaliyet raporunun hazırlanması.



	Kasım


	· Kurban bayramı kutlaması hazırlığı
· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.

· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.

· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.

· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.

· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.

· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak

· Günlük 1600-1800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.

· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 900 ekmek,

· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:1200,Simit- 200,top kek-200adet fırından üretmek.

· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.

· Depo ve kantin saylarının yapılması.
· Aylık faaliyet raporunun hazırlanması.



	Aralık


	· KTMÜ yılbaşı kutlama programı hazırıgı.

· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.

· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.

· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.

· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.

· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.

· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak

· Günlük 1600-1800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.

· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 900 ekmek,

· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:1200,Simit- 200,top kek-200adet fırından üretmek.

· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.

· Depo ve kantin saylarının yapılması.
· Aylık faaliyet raporunun hazırlanması.



	Ocak


	· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.

· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.

· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.

· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.

· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.

· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak

· Günlük 1600-1800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.

· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 900 ekmek,

· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:1200,Simit- 200,top kek-200adet fırından üretmek.

· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.

· Depo ve kantin saylarının yapılması.
· Aylık faaliyet raporunun hazırlanması.



	Şubat


	· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.

· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.

· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.

· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.

· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.

· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak

· Günlük 1600-1800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.

· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 900 ekmek,

· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:1200,Simit- 200,top kek-200adet fırından üretmek.

· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.

· Depo ve kantin saylarının yapılması.
· Aylık faaliyet raporunun hazırlanması.



	Mart


	· Uluslararası bayanlar günü ikramı
· Nevruz bayramı kutlama programı..
· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.

· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.

· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.

· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.

· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.

· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak

· Günlük 1600-1800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.

· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 900 ekmek,

· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:1200,Simit- 200,top kek-200adet fırından üretmek.

· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.

· Depo ve kantin saylarının yapılması.
Aylık faaliyet raporunun hazırlanması


	Nisan


	· Kırgızistan cumhuriyeti spartakiyat turnuvasının açılış ve kapanış töreni.
· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.

· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.

· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.

· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.

· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.

· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak

· Günlük 1600-1800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.

· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 900 ekmek,

· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:1200,Simit- 200,top kek-200adet fırından üretmek.

· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.

· Depo ve kantin saylarının yapılması.
Aylık faaliyet raporunun hazırlanması


	Mayıs


	· Öğrenciler arası  spartakiyat turnuvasının açılış töreni.
· Gezi Ala –Arça.
· Atatürk'ü anma günü gençlik ve spor bayramı.
· Anneler günü.
· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.

· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.

· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.

· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.

· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.

· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak

· Günlük 1600-1800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.

· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 900 ekmek,

· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:1200,Simit- 200,top kek-200adet fırından üretmek.

· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.

· Depo ve kantin saylarının yapılması.
Aylık faaliyet raporunun hazırlanması.


	Haziran


	· Mezuniyet töreni.
· 2012-2013 egitim-öğretim yılı için düzenlenecek olan    -                ‘Manas  ÖSS-2013 sınavı için gerekli hazırlıklarının yapılması
· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması.
· Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.
· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.
· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.
· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.
· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak
· Günlük 1300-1500 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.
· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 800 ekmek,
· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:900,Simit- 100,top kek-100adet fırından üretmek.
· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.
· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.
· Depo ve kantin saylarının yapılması.
Aylık faaliyet raporunun hazırlanması
· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin genel tamir pilanlaması.
· Tesis tamir işleri ( fırın ,mutfak)
· Personel için korporatif etkinliklerinin pilanın yapmak.
· Personelin yıllık izini sistem işletmek.

	Temmuz


	· Üniversitemizin fakülteler , yüksek okulları ve rektörlük  tarafından düzenlenen konferans ve kültürel programlarının yemek , koffe-break ve kokteyllerinin yapılması. Menü komüsyonu ile birlikte aylık yemek menüsünün hazırlanması.
· Kalite kontrol üyeleriyle pazardan gelen malların kontrolünün yapılması.
· Yönetim kuruluna kantin ve yemekhanelerin işleyişi ile ilgili önerilerde bulunmak.
· Günlük,aylık ve haftalık yapılan alımların ödemelerini ayarlamak.
· Rektörlük ve Daire Başkanlıklarından verilen diyer işleri yapmak
· Günlük 600-800 kişilik  Ögle ve akşam yemeklerinin hazırlıgı.
· Günlük yemekhane ve kantinlere ortalama toplam: 500 ekmek,
· Samsı(kıymalı lorlu ve kabaklı) toplam:800,Simit- 100,top kek-100adet fırından üretmek.
· Yurtta kalan öğrenciler için akşam yemeğinin hazırlanması.
· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin aylık genel temizliklerinin kontröl edilmesi.
· Depo ve kantin saylarının yapılması.
Aylık faaliyet raporunun hazırlanması
· Personelin ihtiyaç duyduğu demirbaş ve kırtasiye malzemelerinin tedarik edilmesi.
· Demirbaş sayımı. 
· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin genel tamir yapılması.
· Tesis tamir işleri ( fırın ,mutfak)
· Personelin yıllık izini sistem işletmek,

· Mutfak kapanışı



	Ağustos


	· Depo ve kantin saylarının yapılması.
Aylık faaliyet raporunun hazırlanması
· Personelin ihtiyaç duyduğu demirbaş ve kırtasiye malzemelerinin tedarik edilmesi.

· Demirbaş sayımı. 

· Mutfak,yemekhane ve kantinlerin genel tamir yapılması.

· Tesis tamir işleri ( fırın ,mutfak)

· Personelin yıllık izini .




SAĞLIK KÜLTÜR SPOR DAİRESİ BAŞKANLIĞI

 ÖĞRENCİ EVLERİ MÜDÜRLÜĞÜ

	Tarih
	Konu
	Katılımcılar

	26.09.2012
	Kırgızistan dışından gelen öğrenciler için bilgilendirme toplantısı
	Türkiye Cumhuriyeti, Türk Cumhuriyetleri ve Akraba Toplukluklardan gelen öğrenciler

	Ekim 2012

Rektörlük Makamınca belirlenen tarihte
	Erkek Öğrenci Öğrenciler İçin Bilgilendirme Toplantısı

Öğrenci Evleri Müdürlüğü ve Psikolojik Danışma ve Rehberlik Merkezi ile birlikte
	Öğrenci Evlerinde barınan tüm erkek öğrenciler

	Ekim 2012 Rektörlük Makamınca belirlenen tarihte
	Kız Öğrenci Öğrenciler İçin Bilgilendirme Toplantısı

Öğrenci Evleri Müdürlüğü ve Psikolojik Danışma ve Rehberlik Merkezi ile birlikte
	Öğrenci Evlerinde barınan tüm kız öğrenciler

	17 Kasım 2012 
	Öğrenci Bayramı nedeniyle “Hazırlık Sınıfı Öğrencileri İçin Hoş Geldiniz” programı
	Tüm öğrenciler

	Aralık 2012 
	Birlikte Yaşama Şartları ( Seminer;  PDRM ile )


	Isteğe bağlı

	29 Aralık 2012 
	Yeniyıl eğlence programı


	Tüm öğrenciler

	Ocak 2012 
	Kişilik Oluşumunun Başarıya Katkısı  (Edebiyat Fakültesi Eğitim Bilimleri Bölümüyle)
	İstekliler

	8 Mart 2013
	Dünya Kadınlar Günü nedeniyle Kız öğrenciler için erkek öğrenciler tarafından sunulacak mini konser ve şiir programı
	Tüm öğrenciler

	21 Mart 2013 
	Nevruz Bayramı kutlamaları


	Tüm öğrenciler

	Nisan 2013 
	Futbol ve Voleybol Turnuvası


	İstekliler

	Mayıs 2013
	Satranç Turnuvası 


	İstekliler 

	Mayıs 2012 
	Piknik ve Gezi 


	Tüm öğrenciler
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