ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI
İŞ TAKVİMİ
(01 EYLÜL 2014 - 31 AĞUSTOS 2015)


	TARİH
	FAALİYET

	Eylül 2014
	· Üniversiteye Kırgızistan Dışından Kabul Edilen Öğrencilerin Kayıtları
· Türkçe ve Kırgızca Muafiyet Sınav Sonuçlarının İşlenmesi
· Yabancı Dil Seviye Tespit Sınav Sonuçlarının İşlenmesi
· Akademik Danışmanlık Listelerinin Güncellenmesi
· Açılacak Şubeli Derslerin Sisteme Girilmesi
· Yarıyıl Ders Kayıtlarının Sisteme Aktarılması
· Ders Ekleme-Silme İşlemleri
· Hazırlık Sınıfı Öğrenci Şifrelerinin Oluşturulması ve Dağıtılması
· 2014 Mezunlarının Devlet Diplomalarının İmzaya Sunulması
· 2015-2016 Öğrenci Kontenjanlarının hazırlanması
· Öğrenci Kimliklerinin Hazırlanması
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi

	Ekim 2014
	· Staj Notlarının İşlenmesi
· Bitirme Tezi Konu Başlıklarının İşlenmesi
· İki Yarıyıl Üst Üste Kayıt Yenilemeyen Öğrencilerin Tespit Edilerek Akademik Birimlere Bildirilmesi
· T.C. Uyruklu Öğrencilerin Özel Öğrenci Dosyalarının Açılması
· Öğrenci Kimliklerinin Dağıtılması
· Diplomaların Teslim Edilmesi
· Burs Listelerinin Hazırlanması
· Eksik/Fazla Kredi Alan Öğrencilerin Tespit edilerek Akademik Birimlere Bildirilmesi
· Öğrenci Konseyi Seçmen Listelerinin Hazırlanması
· Ek yerleştirme Kayıt İşlemleri
· T.C. Uyruklu Öğrencilerin Askerlik tecil İşlemlerinin yapılması
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi

	Kasım 2014
	· Burs Listelerinin Hazırlanması
· Ek yerleştirme Kayıt İşlemleri
· Bitirme Tezi Konu Başlıklarının İşlenmesi (T.O.Y.O)
· Diplomaların Teslim Edilmesi
· Öğrenci Kimliklerinin Dağıtılması
· Öğrenci El Kitaplarının Dağıtılması
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi 

	Aralık 2014
	· Burs Listelerinin Hazırlanması
· Diplomaların Teslim Edilmesi
· Bahar Yarıyılında Açılacak Seçmeli Derslerin Akademik Birimlerden Alınması ve İşlenmesi
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi

	Ocak 2015
	· Burs Listelerinin Hazırlanması
· Yarıyıl Sonu Sınav Sonuçlarının İşlenmesi
· Diplomaların Teslim Edilmesi
· Bütünleme Sınav Sonuçlarının İşlenmesi 
· Bahar Yarıyılında Açılacak Şubeli Derslerin Sisteme Girilmesi
· Tek Ders Sınav Sonuçlarının İşlenmesi
· Yarıyıl Ders kayıtlarının Yenilenmesi (T.O.Y.O)
· Ders Bilgi Formlarının İşlenmesi (T.O.Y.O)
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi

	Şubat 2015
	· Burs Listelerinin Hazırlanması
· Yarıyıl Ders kayıtlarının Yenilenmesi
· Ders Ekleme-Silme İşlemleri 
· İki Yarıyıl Üst Üste Kayıt Yenilemeyen Öğrencilerin Tespit Edilerek Akademik Birimlere Bildirilmesi
· İki Yarıyıl Üst üste F1 Notu Alan ve Bir Dersi Dört Kez Alıp Başarısız Olan Öğrencilerin İlişiklerinin Kesilmesi İle İlgili Fakülte/Yüksekokul Kararlarının İşlenmesi
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi 


	Mart 2015
	· Burs Listelerinin Hazırlanması
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi


	Nisan 2015
	· [bookmark: _GoBack]2015-2016 Akademik Takviminin Hazırlanarak Rektörlüğe Sunulması
· Burs Listelerinin Hazırlanması
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi 


	Mayıs 2015
	· Burs Listelerinin Hazırlanması
· Mezuniyet Bilgi Formlarının akademik birimlere gönderilmesi
· Yarıyıl Sonu Sınav Sonuçlarının İşlenmesi (T.O.Y.O)
· Tek Ders Sınav Sonuçlarının İşlenmesi (T.O.Y.O)
· Devlet Sınav Sonuçlarının İşlenmesi (T.O.Y.O)
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi 


	Haziran 2015
	· Devlet Sınav Sonuçlarının İşlenmesi 
· Bütünleme Sınav Sonuçlarının İşlenmesi 
· Tek Ders Sınav Sonuçlarının İşlenmesi
· Burs Listelerinin Hazırlanması
· İki Yarıyıl Üst üste F1 Notu Alan ve Bir Dersi Üç Kez Alıp Başarısız Olan Öğrencilerin İlişiklerinin Kesilmesi İle İlgili Fakülte/Yüksekokul Kararlarının İşlenmesi
· 2011-2012 Eğitim-Öğretim Yılında Açılacak Seçmeli Derslerin Akademik Birimlerden Alınması ve İşlenmesi
· Mezuniyet Töreni Çalışmaları
· Üniversite Diplomalarının Hazırlama Çalışmaları
· Üniversite, Fakülte/Yüksekokul, Bölüm/Program Bazında Dereceye Giren öğrencilerin Belirlenmesi
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi 


	Temmuz 2015
	· Manas ÖSS İle Üniversiteye Yerleşen Asil Adayların Kayıtları
· Kırgız Devlet Diplomalarının Hazırlama Çalışmaları
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi 


	Ağustos 2015
	· Manas ÖSS İle Üniversiteye Ek Yerleştirme ile Yerleşen Adayların Kayıtları
· Kırgız Devlet Diplomalarının Hazırlama Çalışmaları
· Banko Hizmetleri
· Fakülte/ Yüksekokul Yönetim Kurulu Kararlarının İşlenmesi
· Öğrenci İstatistiklerinin Güncellenmesi 




