YILLIK PLANLI İŞLER

	Yıllık Planlı İşler Kodu
	Faaliyet Programındaki Kodu
	Faaliyet Türü
	Zamanı
	Sorumlusu

	Eyl-2
	E.2
	Fakülte personelinin yıllık ve yarıyıllık görevlerinin dağılımı… Bölüm Başkanları ile koordineli olarak… Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ
	Eylül ayının ilk 15 günü
	Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ

	Eyl-5
	E.2
	Hazırlık sınıfı ile koordinasyon sorumlusunun belirlenmesi ve bu sorumlunun aylık toplantı tutanaklarının tarihlendirilmesi
	Eylül ayı son hafta
	Dekanlık

	Eyl-7
	H.7
	Araştırma Projelerinin tasarlanması ve disiplinler arası görüşmeler, değerlendirmeler ve araştırma konularının tasarlanması, Anabilim Dallarının görevi
	Eylül ve Ekim ayları boyunca
	Dekanlık

	Eyl-9
	H.4
	Fakültede göreve yeni başlayan personelin oryantasyonu
	Eylül ayı boyunca
	Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ

	Eyl-10
	E.7
	Güz yarıyılı için acil ve zamanlı malzeme ihtiyaçlarının dekanlığa bildirilmesi… Anabilim Dalları aracılığı ile
	Eylül 15’e kadar
	Bölüm başkanları

	Eyl-12
	E.2
	Güz yarıyılı ders programının hazırlanması, rektörlüğe sunumu, fakülte içine ve öğrencilere dağıtımı
	Eylül ayı ilk hafta
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Eyl-13
	H.7
	Başkan sıfatı ile BAP Komisyonunun toplanması,  Proje teklifi geldikçe ve ihtiyaç duyuldukça. KTMÜ Bilimsel Araştırma Projeleri Komisyonu Toplantısı
	Eylül ayı içinde
	Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ

	Eyl-15
	A.1.2
	Akademik Faaliyet Raporunun hazırlanması… Temmuz ayının ilk 2 haftasında tamamlanacak ve Eylül ayının son hafta içinde revize edilerek Rektörlüğe sunulacak
	Eylül ayının son hafta içinde
	Prof. Dr. Ali Bahadır

	Ekm-1
	I.2
	Hazırlık sınıfı öğrencileri ile tanışma
	Ekim ayı 1. Hafta
	Dekanlık

	Ekm-2
	I.2
	Fakültenin eylemli öğrencileri ile hazırlık sınıfı öğrencilerinin tanıştırılması
	Ekim ayı 2. Hafta
	Dekanlık

	Ekm-3
	A.1.4
	Bölüm kurulları Toplantısı
	Ekim ayı 1. Hafta
	Bölüm Başkanları

	Ekm-4
	D.4 H.12
	Fakültenin geleneksel önlük giydirme töreni ve fakültenin akademik açılış programı
	Ekim ayı 2. Hafta
	Dekanlık

	Ekm-5
	A.1.2
	Akademik Genel Kurul… Rektörlükle koordineli olarak
	Ekim ayı içinde
	Dekanlık

	Ekm-7
	E.6
	 “Etkin ve Verimli Ders İzleme ve Çalışma Semineri”, Akademik Danışmanların sorumluluğunda… PDRM ile koordineli olarak
	Ekim ayı ilk 2 hafta içinde…
	Dekanın görevlendireceği bir öğretim üyesi

	Ekm-9
	F.1
	Yıllık seminer konuları, sunucuları, danışmanları ve tarihlerinin belirlenmesi,  Anabilim Dallarının sorumluluğu ile
	Ekim ayı ilk hafta
	Anabilim Dalı Başkanları

	Ekm-10
	E.6
	Öğrenci danışmanlık hizmetleri kapsamında danışmanların öğrencilerle görüşmesi ve görüşme tutanaklarının yönetim kuruluna getirilmesi ve Rektörlük Makamı’na sunulması… Öğrenci Danışmanlarının Gündemli Toplantı tutanakları ile
	Ekim ayı 3. Hafta
	Dekanlık

	Ekm-11
	H.5
	Güz yarıyılında İngilizce öğretim elemanı ile koordineli olarak Mesleki metinler hazırlanacak ve öğrencilerin mesleki yabancı dil öğrenmeleri desteklenecektir. (2. Sınıflar için)
	                                                       Ekim ayı içinde
	Prof. Dr. Ali Bahadır

	Ksm- 3
	F.1
	Ekim ayı içinde belirlenen seminer faaliyetlerinin icrası, Anabilim Dalları ve danışman öğretim üyeleri sorumluluğu ile
	Kasım ayı içinde
	Danışman Öğretim üyesi

	Arl- 1
	H.7
	Eylül ve Ekim ayları içinde Anabilim Dalları tarafından disiplinler arası görüşmeleri ve değerlendirmeleri yapılarak tasarlanan Araştırma konularının belirlenmesi, projelendirilmesi ve projelerin hazırlanması
	Kasım, Aralık, Ocak
	Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ

	Arl- 3
	A.1.4
	Bölüm Kurulları toplantıları
	Aralık ayı son haftası
	Bölüm Başkanları

	Arl- 6
	F.1
	Ekim ayı içinde belirlenen seminer faaliyetlerinin icrası,  Anabilim Dalları ve danışman öğretim üyeleri sorumluluğu ile
	Aralık ayı içinde
	Danışman Öğretim üyesi

	Arl- 7
	E.6
	Öğrenci danışmanlık hizmetleri kapsamında danışmanların gündemli olarak öğrencilerle görüşmesi ve görüşme tutanaklarının yönetim kuruluna getirilmesi ve Rektörlük Makamı’na sunulması… Öğrenci Danışmanlarının Gündemli Toplantı tutanakları ile
	Aralık ayı 3. Hafta
	Danışman Öğretim Elemanları

	Arl- 8
	E.2
	Bahar yarıyılında servis derslerini okutacak öğretim elemanı talep yazılarının Rektörlük Makamına sunulması
	Aralık ayının 2. haftası
	Dekanlık

	Arl- 10
	E.2
	Güz Dönemi Yarıyıl sonu sınav tarihlerinin belirlenmesi
	Aralık ayı 3. hafta
	Yönetim kurulu

	Arl- 11
	E.7
	Yeni bütçe dönemine hazırlık kapsamında kitap ve periyodik taleplerinin belirlenmesi… Anabilim Dalları sorumluluğu ile
	Aralık ayı 3. Hafta
	Anabilim ve Bölüm Başkanları

	Ock- 2
	F.1
	Ekim ayı içinde belirlenen seminer faaliyetlerinin icrası,  Anabilim Dalları ve danışman öğretim üyeleri sorumluluğu ile
	Ocak ayı içinde
	Danışman Öğretim üyesi

	Ock- 3
	E.2
	Anabilim Dalları ile koordineli olarak ihtiyaç duyulan alanlarda Türkiye’den öğretim üyesi temin görüşmeleri
	Ocak ayı boyunca
	Dekanlık

	Ock- 4
	E.2
	Öğretim elemanlarının Bahar Yarıyılı haftalık çalışma programlarının belirlenmesi ve ilanı
	Ocak ayı son haftası
	Danışman Öğretim üyesi

	Ock- 6
	E.3
	Yarıyıl sonu öğretim elemanları değerlendirme anketlerinin tamamlanarak Rektörlük Makamı’na sunulması,  Rektörlükten formların gelişini takip eden 2 hafta içinde 
	Ocak ayı son hafta
	Prof. Dr. Ali Bahadır

	Ock- 7
	E.2
	Bahar yarıyılı ders programının hazırlanması, rektörlüğe sunumu, fakülte içine ve öğrencilere dağıtımı
	Ocak ayı 3. hafta
	Dekanlık

	Şbt- 1
	F.1
	Ekim ayı içinde belirlenen seminer faaliyetlerinin icrası,  Anabilim Dalları ve danışman öğretim üyeleri sorumluluğu ile
	Şubat Ayı içinde
	Danışman Öğretim üyesi

	Şbt- 3
	A.1.4
	Bölüm kurulları toplantıları
	Şubat ayının 3. haftası
	Bölüm Başkanları

	Şbt- 4
	A.1.2
	Akademik Genel Kurul, Rektörlükle koordineli olarak Bahar Yarıyılı başı
	Şubat ayı ilk 15 gün
	Dekanlık

	Şbt- 5
	E.2  
	Haftalık ders programlarının ilanı
	Şubat ayının son haftası
	Dekanlık

	Şbt- 9
	H.7
	Mart ayı içinde KTMÜ Bilimsel Araştırma Projeleri kapsamında sunulmak üzere hazırlanan projelerin fakülte genel kurulunda tanıtımı
	Şubat ilk hafta
	Proje yürütücüleri

	Şbt- 10
	H.7
	Tanıtımı yapılan projelerin öneriler doğrultusunda araştırma projelerinin revizyonu
	Şubat ayı başında
	Dekanlık

	Şbt- 12
	H.9
	KTMÜ Personel (Akademik, İdari) Öğrenci Memnuniyeti Anketi 
	Şubat ayı içinde
	Prof. Dr. Ali Bahadır

	Şbt- 13
	H.9
	Stratejik Planlar çerçevesinde kurum içi periyodik çalışmalar hakkında izleme yapmak ve sonuçlarını rektörlüğe sunmak
	Şubat ayı içinde
	Prof. Dr. Ali Bahadır

	Mrt- 1
	F.1
	Ekim ayı içinde belirlenen seminer faaliyetlerinin icrası… Anabilim Dalları ve danışman öğretim üyeleri sorumluluğu ile
	Şubat ayı içinde
	Danışman Öğretim üyesi

	Mrt- 2
	E.6
	Öğrenci danışmanlık hizmetleri kapsamında danışmanların gündemli olarak öğrencilerle görüşmesi ve görüşme tutanaklarının yönetim kuruluna getirilmesi ve Rektörlük Makamı’na sunulması… Öğrenci Danışmanlarının Gündemli Toplantı tutanakları ile
	Mart ayı 3. Hafta
	Danışman Öğretim Elemanları

	Mrt- 3
	H.7
	Araştırma Projelerinin Rektörlüğe sunumu
	Mart ayı içi
	Dekanlık

	Nsn- 1
	F.1
	Ekim ayı içinde belirlenen seminer faaliyetlerinin icrası, Anabilim Dalları sorumluluğu ile
	Nisan ayı içinde
	Danışman Öğretim üyesi

	Nsn- 2
	H.4
	Kırgızistan’dan temin edilecek öğretim üyeleri ile görüşmeler
	Nisan ve Mayıs ayları boyunca
	Dekanlık

	Nsn- 3
	A.1.4
	Bölüm kurulları toplantıları
	Nisan ayının 3. haftası
	Bölüm Başkanları

	Nsn- 5
	C.5  - D.3
	Dünya Veteriner Hekimler Günü
	28 Nisan
	Dekanın görevlendireceği bir öğretim üyesi

	Nsn- 7
	C.4  
	Aile Konseyi toplantısı… Prof. Dr. Ali BAHADIR koordinasyonu ile… Bahar Yarıyılında Ara sınavları takiben, 
	Nisan ayı içinde
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Nsn- 8
	H.7
	KTMÜ Bilimsel Araştırma Projeleri Komisyonu’nun projeleri değerlendirme toplantısı. Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ başkanlığında
	Nisan ayının 3,4 veya 5’i
	Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ

	Mys- 1
	H.4
	Gelecek eğitim-öğretim dönemi için Kırgızistan’dan temin edilecek öğretim üyeleri ile görüşmeler
	Nisan ve Mayıs ayları boyunca
	Dekanlık

	Mys- 2
	F.1
	Ekim ayı içinde belirlenen seminer faaliyetlerinin icrası… Anabilim Dalları sorumluluğu ile
	Mayıs ayı içinde
	Danışman Öğretim üyesi

	Mys- 4
	H.4
	Gelecek eğitim-öğretim dönemi öğretim üyesi ihtiyacının ve temin edilen öğretim üyelerinin dosyalarının Rektörlük Makamı’na sunumu
	Mayıs ayı son haftası
	Dekanlık

	Mys- 5
	H.6
	Gelecek döneme ait Teknolojik eğitim-öğretim ihtiyaçlarının belirlenmesi ve temini için Rektörlük Makamı’na sunumu… Anabilim Dallarının talepleri çerçevesinde
	Mayıs ayı ilk 15 gün
	Anabilim, Bölüm Başkanları ve Dekanlık

	Mys- 6
	E.2
	Bahar Dönemi yarıyıl sonu Sınav tarihlerinin belirlenmesi
	Mayıs ayı 1. Hafta
	Yönetim Kurulu

	Mys- 8
	H.9
	KTMÜ Personel (Akademik, İdari) öz değerlendirme anket çalışmalarının gerçekleştirilmesini sağlamak, değerlendirmek ve sonuçları Rektörlüğe sunmak.
	Mayıs sonu
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Mys- 9
	H.9
	Kurumsal Değerlendirme Sürecini gerçekleştirerek sonuçlarını bir rapor halinde rektörlüğe sunmak
	Mayıs ayı son haftası
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Mys- 10
	H.9
	Diploma Eki hazırlama
	Mayıs ayı son haftası
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Mys- 11
	H.9
	Her öğrencinin Europass CV standardında özgeçmişlerini hazırlamak. Öğrenci işleri ile koordineli
	Mayıs ayı son haftası
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Hzn- 1
	A.1.2
	Akademik Genel Kurul… Rektörlükle koordineli olarak Bahar Yarıyılı sonu 
	Bahar Yarıyılı sonu
	Dekanlık

	Hzn- 2
	E.3
	Yarıyıl sonu öğretim elemanları değerlendirme anketlerinin tamamlanarak Rektörlük Makamı’na sunulması…  Rektörlükten formların gelişini takip eden 2 hafta içinde
	Rektörlükten formların gelişini takip eden 2 hafta içinde
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Hzn- 3
	A.1.4
	Bölüm kurulları Toplantıları  
	Haziran Ayı 3. haftası
	Bölüm Başkanları

	Hzn- 4
	E.2
	Güz yarıyılında servis derslerini okutacak öğretim elemanı talep yazılarının Rektörlük Makamına sunulması…  
	Haziran ayının 2. Haftası
	Dekanlık

	Hzn- 5
	F.1
	Ekim ayı içinde belirlenen seminer faaliyetlerinin icrası… Anabilim Dalları ve danışman öğretim üyeleri sorumluluğu ile.
	Haziran Ayı içinde
	Danışman Öğretim üyesi

	Hzn- 7
	E.3
	Bölüm başkanlarının Bölüm Akademik Genel Kurulu sonunda oluşturduğu Bölüm Faaliyet Raporunu Dekanlığa sunması
	Haziran ayı 2. Hafta içinde
	Bölüm Başkanları

	Hzn- 8
	E.3
	Dekanlığın, Rektörlük tarafından hazırlanmış olan Akademik Birimler Faaliyet Raporu formatına uygun olarak “Fakülte Akademik Faaliyet Raporu”nu Rektörlüğe sunması
	Haziran son hafta
	Dekanlık

	Hzn- 9
	I.8
	Açık kapı günlerinin düzenlenmesi 
	Haziran son hafta
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Hzn- 10
	H.9
	KTMÜ Personel (Akademik, İdari) Öğrenci Memnuniyeti Anketi 
	Haziran son hafta
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Hzn- 11
	H.9
	Stratejik Planlar çerçevesinde kurum içi periyodik çalışmalar hakkında izleme yapmak ve sonuçlarını rektörlüğe sunmak
	Haziran son hafta
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Hzn- 12
	H.9
	Proje, kalite, kişisel gelişim, akreditasyon vb konularla ilgili eğitim ihtiyaçlarının belirlenmesi ve karşılanması için gerekli tüm koordinasyonu sağlamak ve sonuçları rektörlüğe sunmak
	Haziran son hafta
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Hzn- 13
	H.9
	Performans Göstergelerine bağlı ölçümler yapmak ve sonuçları rektörlüğe sunmak
	Haziran son hafta
	Prof. Dr. Ali BAHADIR

	Tmz- 2
	E.3
	Akademik Faaliyet Raporunun hazırlanması, Temmuz ayının ilk 2 haftasında tamamlanacak ve Eylül ayının son hafta içinde revize edilerek Rektörlüğe sunulacak
	Temmuz ayı boyunca
	Dekanlık

	Tmz- 3
	H.5
	Fakülte öğrencilerine laboratuar yaz eğitimi… İlgili Öğretim üyelerinin sorumluluğuyla
	Temmuz ayı boyunca
	Laboratuar öğretim üyeleri

	Tmz- 4
	E.7
	Anabilim Dalları tarafından eğitim-öğretim materyallerinin gözden geçirilmesi, eksikliklerin belirlenmesi ve ders dokümanlarının güncellenmesi
	Temmuz ayı boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	Agt- 1
	E.2
	Haftalık ders programlarının ilanı… 
	Ağustos ayı son haftası
	Dekanlık

	Agt- 3
	A.1.4.
	Bölüm kurulları
	Ağustos ayı son haftası
	Bölüm başkanları

	Agt- 5
	H.5
	Fakülte öğrencilerine laboratuar yaz eğitimi… İlgili Öğretim üyelerinin sorumluluğuyla
	Ağustos ayı boyunca
	Laboratuar öğretim üyeleri

	Agt- 6
	E.7
	Anabilim Dalları tarafından eğitim-öğretim materyallerinin gözden geçirilmesi, eksikliklerin belirlenmesi ve ders dokümanlarının güncellenmesi
	Ağustos ayı boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	Gnl- 1
	C.1
	Yıllık ve yarıyıllık görevlerin (oryantasyon planı) izlenmesi, gelişmeler, sonuçlar, aksaklıklar ve eksikliklerin görüşülmesi
	Her ayın 15’i ya da 15’ini izleyen ilk Pazartesi
	Bölüm ve Anabilim Dalı Başkanları

	Gnl- 2
	E.2
	Yurtiçi ve yurtdışı kongre, konferans, seminer, vb programlara katılım
	Program tarihinden 1 ay önce
	İlgili öğretim elemanları

	Gnl- 3
	A.1.1
	Fakülte Yönetim Kurulu
	Acil gündem olmadığı takdirde, Salı günleri saat 14.00
	Dekanlık

	Gnl- 4
	F.4  
	Yayın Faaliyetleri 
	Yıl boyu devam edecek
	İlgili öğretim elemanları

	Gnl- 5
	H.7
	Proje Geliştirme ve Yürütme Faaliyetleri 
	Yıl boyu devam edecek
	Bölüm ve Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 2
	E.7
	Dönemlere ait derslerin teorik ve uygulamalı ders materyallerinin hazırlanması ve bu materyallerin teknoloji, deneyim ve yeni literatürlerden yararlanılarak güncellenmesi
	Yarıl başlamadan önceki  ili hafta içinde
	Bölüm ve Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 3
	A.1.5.  
	Anabilim Dalı kurulunun toplantısı
	Her ayın ilk haftası
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 7
	E.6
	1. Sınıfa başlayan öğrencilerin fakülteye adaptasyonlarında etkin aktivite
	Eylül ve Ekim ayları boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 8
	J.1-J.2-J.9
	Fakültenin sosyal, kültürel ve sportif faaliyetlerine etkin katılım
	I.ve II. Yarıyıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 9
	H.10
	Öğrencilerin fakülte dışı paydaşlarla ilişkiler kurmasının sağlanması; sektörle etkin iletişim ve işbirliği
	I.ve II. Yarıyıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 10
	G.4
	Topluma hizmet faaliyetlerinin yürütülmesi ve halkla etkin iletişim ve işbirliği
	I.ve II. Yarıyıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 11
	H.4-H.5
	Laboratuar alet, ekipman ve araç gereçlerinin kullanım, korunma ve bakımında azami hassasiyet ve dikkat
	I.ve II. Yarıyıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 12
	H.5
	Teorik ve uygulamalı derslere hazırlık; ders ve uygulamalarda verimlilik
	I.ve II. Yarıyıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 13
	H.12
	Öğrencilere üniversite misyonuna paralel bilgilendirme ve bilinçlendirme gayreti içinde olmak; öğrencilere “Manas Üniversitesi Veteriner Fakültesi” ailesinin bir ferdi olma duygusunun ve gururunun verilmesine ve şekillendirilmesine destek vermek
	I.ve II. Yarıyıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 14
	F.2
	Ulusal ve uluslar arası kongre, sempozyum ve konferanslara katılım ve organizasyon
	I.ve II. Yarıyıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 15
	H.7
	Araştırma projesi hazırlıkları, yürütülmesi, araştırma faaliyetlerine etkin katkı ve katılım
	I.ve II. Yarıyıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 16
	F.4
	Bilimsel makaleler öncelikli olmak üzere, kitap vb yayın faaliyetlerine katılım ve katkı
	I.ve II. Yarıyıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 17
	F.1
	Anabilim dalı seminer programlarının düzenlenmesi
	Eylül ayı içinde
	Anabilim Dalı Başkanları

	ABD- 18
	H.4
	Kişisel gelişim programlarına katılım ve kişisel gelişim programlarının düzenlenmesi
	Yıl boyunca
	Anabilim Dalı Başkanları

	P- 1
	E.2
	Görev, yetki ve sorumlulukları çerçevesinde bilimsel, akademik, sosyal, kültürel, sportif her türlü çalışma ve faaliyeti izleme, koordinasyon, denetleme, yönlendirme, motivasyon, değerlendirme, Fakültenin bilimsel, sosyal ve kültürel faaliyetlerin genel kontrolü ve koordinasyonu
	I ve II Yarıyı
	Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ

	P- 3
	E.2
	Fakültenin Üniversitemiz Rektörlüğü,  Üniversite içi birimler ile Üniversite dışı resmi kurumlar, sektörel kurum ve kuruluşlarla ilişkilerini yürütmek ve koordine etmek
	I ve II Yarıyı
	Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ

	P- 4
	E.2
	Fakülte bina projelerinin izlenmesi ve koordinasyonu
	I ve II Yarıyı
	Prof. Dr. Hüseyin KARADAĞ

	P- 6
	F.1
	Fakültemizin genç elemanlarına Akademik seminer programını uygulamak ve belirlenen konularda seminer çalışmalar yaptırmak.
	I ve II Yarıyı
	Bölüm ve Anabilim Dalı Başkanları

	P- 7
	E.6
	Akademik Danışmanlık
	I ve II Yarıyı
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