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YÜRÜTÜLMEKTE OLAN FAALİYETLER 

 Personele ait günlük her türlü evrak akışının aksatılmadan yapılması ve 
bilgilerin düzenli olarak otomasyona girilmesi, 

 YÖKSİS Entegrasyonu kapsamında Üniversitemiz öğretim elemanlarının 
sisteme dahil edilme çalışmalarının tamamlanması, 

 Haziran ayında yapılan görevlendirme, atama, terfi, işe başlama/ayrılma vb. 
ile ilgili işlemlerin yapılması, 

 Kendi isteği ile ya da birimlerden gelen görüş ve talepler üzerine Yönetim 
Kurulu ve/veya Senato Kararları uyarınca görevinden ayrılacak personelin 
işlemlerinin başlatılması, 

 2014-2015 eğitim-öğretim yılı için akademik ve idari personel ihtiyacına 
yönelik iş ve işlemlerin sürdürülmesi, 

 YÖK Kanunu’nun 39’uncu maddesi uyarınca görev süresi uzatılacak 
olanların talep yazılarının yazılması, yeni kabul edilecek olanlar ile açıktan 
atanacak olanların ise atama işlemlerinin yürütülmesi, 

 İlgili aya ait personel maaşlarının hesaplanması ve Strateji Geliştirme 
Dairesi Başkanlığının kayıtlarına aktarılması. 
 
 



2013-2014 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI YAZ ÇALIŞMA PLANI 

 
Temmuz 2014 
 Her türlü evrak akışının aksatılmadan yerine getirilmesi, 
 Sözleşme dönemi sonu itibariyle ilişiği kesilecek olan personel ile ilgili iş ve 

işlemlerin tamamlanması, 
 2013-2014 eğitim-öğretim yılında Başkanlığımızca yapılan her türlü yazışma 

evrakının yeniden gözden geçirilerek, dosya ve arşivleme ile ilgili -varsa- 
eksiklerinin giderilmesi, 

 İlişik kesme, yıllık izin, sağlık izni, görevli izin vb. işlemlerin Personel 
Otomasyonuna girilmesi ve anılan konularda -varsa- eksiklerinin 
giderilmesi, 

 İlgili aya ait personel maaşlarının hesaplanması ve Strateji Geliştirme 
Dairesi Başkanlığının kayıtlarına aktarılması. 



2013-2014 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI YAZ ÇALIŞMA PLANI 

 
Ağustos 2014 
 Her türlü evrak akışının aksatılmadan yerine getirilmesi, 
 2014-2015 eğitim-öğretim yılı için gerekli hazırlıkların yapılması ve 

tamamlanması, 
 2014-2015 eğitim-öğretim yılı için 2547 sayılı Kanun’un 39’uncu maddesi 

uyarınca görevlendirilenler ile açıktan ataması yapılan Türkiye Cumhuriyeti 
ve diğer ülke vatandaşlarının ilk geliş işlemlerinin yapılması, 

 Yeni eğitim-öğretim yılı ile ilgili ihtiyaç duyulabilecek diğer konularda gerekli 
çalışmaların yapılması ve işlemlerin gerçekleştirilmesi, 

 Ağustos sonu itibariyle süresi bitecek olan Personel Kimliklerinin 
yenilenmesi veya değiştirilmesi, 

 İlgili aya ait personel maaşlarının hesaplanması ve Strateji Geliştirme 
Dairesi Başkanlığının kayıtlarına aktarılması. 



KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ 
TAM ZAMANLI AKADEMİK VE İDARİ PERSONELİN SAYISAL DAĞILIMI VE ORANLARI 

PERSONEL 2013-2014 % (Personel Bazında) 
(Akademik & İdari) 

% (Üniversite Bazında) 
(Akademik & İdari) 

 

% (Ülke Bazında) 
(Akademik + İdari) 

AK
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İK
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O

N
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T.Z. 

T.C. 155 40,79 23,10 29,06 

K.C. 223 58,68 33,23 70,64 

Diğer 2 0,53 0,30 0,30 

TOPLAM 380 100,00 56,63 100,00 

İD
AR

İ 
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O

N
EL

 

T.Z. 
T.C. 40 13,75 5,96   

K.C. 251 86,25 37,41   

TOPLAM 291 100,00 43,37   

GENEL TOPLAM 671   100,00   



2013-2014 Eğitim-Öğretim Yılı Haziran Ayında 
 Aylık Sözleşme ile Görevlendirilen Personel Dağılımı 

BİRİMİ T.C. K.C. TOPLAM 
Fen Fakültesi 3 3 
İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi   1 1 
Beden Eğitimi ve Spor Y.O. 1 1 
Konservatuvar Y.O. 28 28 
Meslek Y.O. 1 4 5 
Merkez Müdürlükleri 2 2 
Rektörlük 1 1 
Genel Sekreterlik 1 2 3 
Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı 1 13 14 
Kütüphane ve Dokümantasyon Dairesi Bşk. 1 1 
Personel Dairesi Bşk.  1 1 
Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Bşk.  1 32 33 
Yapı İşleri Dairesi Bşk.   15 15 
 TOPLAM 7 101 108 



  

2010 (Eylül) 2011 (Eylül) 2012 (Eylül) 2013 (Eylül) 2014 (Nisan) 2010-2014 Değişim 
Oranı (%) 

T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer 

İdari 
Personel 48 276 - 48 272 - 43 253 - 40 261 - 40 251 - -18,53 -9,58   

TOPLAM 324 320 296 301 291 -10,85 

2010-2014 TARİHLERİ ARASINDA İDARİ PERSONELİN (TZ) 
SAYISAL DAĞILIMI VE DEĞİŞİM ORANLARI 



KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ 
2013-2014 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI AKADEMİK UNVAN YÜKSELTMELERİ 

S.No Adı Soyadı Mevcut 
Unvanı 

Yükseltilen 
Unvanı Birimi Bölümü Atanma 

Tarihi 

1 Nurdin USEEV Öğr.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. EF Türkoloji  02/10/2013 

2 M.Nurullah CİCİOĞLU Öğr.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. EF Türkoloji  22/10/2013 

3 Yunus Emre GÜRBÜZ Öğr.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. EF Tarih  13/06/2014 

4 Cengiz BUYAR Arş.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. EF Tarih  13/06/2014 

5 Zuhra ALTIMIŞOVA Öğr.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. EF Tarih  13/06/2014 

6 Cunus GANİYEV Öğr.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. İİBF İktisat  31/10/2013 

7 Seyil NAJİMUDİNOVA Öğr.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. İİBF İşletme  02/10/2013 

8 Azamat MAKSÜDÜNOV Öğr.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. İİBF İşletme  02/10/2013 

9 Kamalbek KARIMŞAKOV Öğr.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. İİBF Maliye  02/10/2013 

10 Camila SMANALİYEVA Öğr.Gör.Dr. Yrd.Doç.Dr. MF Gıda Müh.  17/10/2013 



KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ 
ÖYP KAPSAMINDA ODTÜ VE YEDİTEPE ÜNİVERSİTELERİNDE 

LİSANSÜSTÜ ÖĞRETİME GÖNDERİLENLERİN LİSTESİ 
ÖYP PROGRAMINI YASAL SÜRESİNDE TAMAMLAYAMAYANLAR LİSTESİ 

S/No Adı Soyadı Üniversite Anabilim Dalı  İşe Baş. 
Tarihi 

Ayrılma 
Tarihi 

Y.Lisans 
Kayıt Tarihi 

Doktora 
Kayıt Tarihi 

Genel 
Ortalama Açıklama 

1 Izat ABDIKAPAROV Yedite Üniv. İşletme  16/03/2004  19/03/2014  13/09/2005  13/09/2009 3,70 Doktora/Tez 
2 Elvira BUDAYÇİEVA Yedite Üniv. Medya Çalışmaları  01/10/2004  19/03/2014  13/09/2005  14/09/2009 3,13 Doktora/Tez 
3 Seyitbek TİLLEKOV Yedite Üniv. Medya Çalışmaları  01/10/2004  19/03/2014  13/09/2005  06/02/2009 3,31 Doktora/Tez 
4 Nadirabegim MOMBEKOVA Yedite Üniv. Medya Çalışmaları  01/10/2004  19/03/2014  13/09/2005  05/02/2009 3,44 Doktora/Tez 
5 Cıldızbek COLDOŞBEK UULU ODTÜ Sosyoloji  15/03/2004  19/03/2014  08/10/2004  17/09/2008 3,25 Doktora/Tez 
6 Zamirbek MANASOV ODTÜ Uluslararası İlişkiler  10/09/2004  19/03/2014  02/10/2004  10/10/2008 3,64 Doktora/Tez 
7 Olga SKLYAR ODTÜ İngiliz Dili Eğitimi  10/09/2004  19/03/2014  08/10/2004  05/10/2007 4,00 Doktora/Tez 
8 Beyşenbek TOKTOGULOV ODTÜ Uluslararası İlişkiler  10/09/2004  19/03/2014  08/10/2004  20/02/2008 3,50 Doktora/Tez 
9 Rasul OSMONOV ODTÜ Uluslararası İlişkiler  10/09/2004  19/03/2014  04/10/2004  05/10/2007 3,36 Doktora/Tez 

10 Venera ADANOVA ODTÜ Bilgisayar Mühendisliği  15/07/2005  19/03/2014  30/09/2005  19/09/2008 3,79 Doktora/Tez 
11 Nurbek TABIŞEV ODTÜ Bilgisayar ve Öğr. Tek.  15/07/2005  19/03/2014  30/09/2005 Eylul 2007 3,21 Doktora/Tez 
12 Gülşat MUHAMEDCANOVA ODTÜ Bilgisayar ve Öğr. Tek.  15/07/2005  19/03/2014  30/09/2005  02/03/2007 3,66 Doktora/Tez 

ÖYP PROGRAMINDA BAŞARISIZ OLANLAR LİSTESİ   
1 Kamaldin PİRİMBAYEV ODTÜ Elektrik-Elektro. Müh.  10/09/2004  04/11/2005       Başarısız 
2 Bolotbek MAMBETOV ODTÜ İktisat  10/09/2004  04/11/2005       Başarısız 
3 Cıldız TEBİKENOVA ODTÜ İktisat  10/09/2004  18/04/2007       Başarısız 
4 Marlen AKİMALİYEV ODTÜ Bilgisayar Mühendisliği  10/09/2004  18/04/2007       Başarısız 
5 Emil BAZAROV ODTÜ Bilgisayar Mühendisliği  15/07/2005  28/10/2010       Başarısız 
6 Coomart DÜYŞÖMBEKOV ODTÜ Bilgisayar Mühendisliği  29/03/2004  28/10/2010       Başarısız 
7 Maksat ATAGOZİEV ODTÜ Bilgisayar Mühendisliği  10/09/2004  12/05/2010       Başarısız 
8 Nurbek BARIK UULU ODTÜ Bilgisayar Mühendisliği  10/09/2004  31/10/2010       Başarısız 

ÖYP PROGRAMINI BAŞARIYLA TAMAMLAYIP DÖNENLER LİSTESİ   
1 Kamalbek KARIMŞAKOV Yedite Üniv. Maliye  10/09/2004          26/02/2010 
2 Rita İSMAİLOVA ODTÜ Kriptografi  10/09/2004          14/09/2012 
3 Çıngız BEGİMKULOV ODTÜ Bilgisayar ve Öğr. Tek.  15/07/2005          27/02/2014 



2013 ve 2014 YILI EVRAK AKIŞ ŞEMASI 

01 OCAK - 31 ARALIK 2013* 01 OCAK - 30 HAZİRAN 2014** 

GELEN/GİDEN EVRAK DAĞILIMI GELEN/GİDEN EVRAK DAĞILIMI 

GELEN TOPLAM EVRAK: 4212 GELEN TOPLAM EVRAK: 1787 

Onay 

Dış Giden İç Giden 

Onay 

Dış Giden İç Giden 

Çalışma 
Belgesi Diğer Akademik 

Birimlere 
İdari 

Birimlere 
Çalışma 
Belgesi Diğer Akademik 

Birimlere 
İdari 

Birimlere 

1279 
563 71 623 448 

601 
322 15 304 233 

634 1071 337 537 

* GENEL TOPLAM (GELEN): 4212 ** TOPLAM  GİDEN: 1475 
   GENEL TOPLAM (GİDEN): 2984   



TALEP 

• İlgili Komisyon Kararı 
• Yönetim Kurulu Kararı 
• İlan 

ATAMA 

• İlgili Komisyon Kararı 
• 39’uncu Madde Talep Yazıları 
• Rektörlük Oluru 

MAAŞ 
TAHAKKUK 

• Göreve Başlama 
• Otomasyona Kayıt 
• Bordro İşlemleri 
• Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına Aktarım 

ATAMA VE TAHAKKUK İŞ AKIŞ ŞEMASI 



ÖZLÜK İŞLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Görevlendirme 

* Rektörlük Oluru 
(Yolluksuz Yevmiyesiz) 
* Yönetim Kurulu 
Kararı 
* Rektörlük Oluru 

* Otomasyona Kayıt 
* Özlük Dosyasına 
Yerleştirme 
* İlgili Birim ve 
Personele Bildirim 

İzin 

* Yıllık İzin 
* Sağlık İzni 
* Doğum İzni 
* Mazeret İzni 
* Diğer 

* Rektörlük Oluru 
* Otomasyona Kayıt 
* Özlük Dosyasına 
Yerleştirme 
* İlgili Birim ve/veya 
Personele Bildiirim 

Terfi, İşe 
Başlama-İşten 

Ayrılma vb. 

* Talep 
* İlgili Komisyon Kararı 
* Rektörlük Oluru 
 

* Otomasyona kayıt 
* Özlük Dosyasına 
Yerleştirme 
* İlgili Birim ve/veya 
Personele Bildirim 

Raporlama 

* Birim Bazlı Dağılım 
* Görev Bazlı Dağılım 
* Unvana Göre 
Dağılım 
* Cinsiyete Göre 
Dağılım 
* Diğer 

* İlgili Makam 
ve/veya 
Birimlere 
Bildirim  

 



İLGİNİZE TEŞEKKÜR 
ERDERİZ… 

bilgi.personel@manas.edu.kg 
www.manas.edu.kg 

PERSONEL DAİRESİ BAŞKANLIĞI 
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