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YÜRÜTÜLMEKTE OLAN FAALİYETLER 

 Personele ait günlük her türlü evrak akışı ile ilgili işlemlerin yapılması 
ve bilgilerin otomasyon programına işlenmesi, 

 Yeni otomasyon programının Ocak 2014 itibariyle kullanılmaya 
başlanması ve diğer otomasyon programlarıyla entegre edilmesi, 

 İlgili aya ait personel maaşlarının hesaplanması ve Strateji Geliştirme 
Dairesi Başkanlığı’nın kayıtlarına aktarılması, 

 Aylık hizmet sözleşmeli olarak görevlendirilen personel işlemlerinin 
yapılması, 

 Yapılan görevlendirme, atama, terfi, izin, işe başlama/ayrılma vb. iş 
ve işlemlerin yapılması, 

 İdari Personel Başvurularının ayrıntılı tasnifi, 

 2013-2014 eğitim-öğretim yılı çalışma takvimine uygun olarak işlerin 
takibi ve yürütülmesi. 

 



KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ 
TAM ZAMANLI AKADEMİK VE İDARİ PERSONELİN SAYISAL DAĞILIMI VE ORANLARI 

PERSONEL 2013-2014 

% (Personel 
Bazında) 

(Akademik & 
İdari) 

% (Üniversite 
Bazında) 

(Akademik & 
İdari) 

 

% (Ülke Bazında) 
(Akademik + İdari) 

A
K

A
D

EM
İK

 
P

ER
SO

N
EL

 

T.Z. 

T.C. 154 39,69 22,38 28,20 

K.C. 229 59,02 33,29 71,08 

Diğer 5 1,29 0,72 0,72 

TOPLAM 388 100,00 56,39 100,00 

İD
A

R
İ 

P
ER

SO
N

EL
 

T.Z. 

T.C. 40 13,33 5,81   

K.C. 260 86,67 37,80   

TOPLAM 300 100,00 43,61   

GENEL TOPLAM 688   100,00   



2013-2014 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI  
AKADEMİK PERSONELİN UNVANLARA GÖRE SAYISAL DAĞILIMI 

T.C. K.C. DİĞER TOPLAM 

UNVANI T.Z.   Y.Z.   D.S.Ü. T.Z.   Y.Z.   D.S.Ü. T.Z.   Y.Z.   D.S.Ü. T.Z.   Y.Z.  D.S.Ü. 

Rektör  1       0       0  0        0        0      0        0       0  1       0       0 

Rektör Vekili  0       0       0  1        0        0      0        0       0  1       0       0 

Rektör Yardımcısı  0       0       0  1        0        0      0        0       0  1       0       0 

Prof. Dr. 20      0       0 23       5        9   1        0       0  44      5       9 

Doç. Dr. 19      0       0  28       9       26  0        0       2 47      9      28 

Yrd. Doç. Dr. 28      0       0  6        0        0  0        0       0 34      0       0 

Öğr. Gör. Dr.  6       0       0 43       4       17  0        0       0 49      4      17 

Öğr. Gör. 20      0       3 35      14      22  0        0       0 55     14     25 

Uzman (Akademik)  9       0       0  6        0        0  0        0       0 15      0       0 

Arş. Gör. 7        0       0 47       0        0  0        0       0 54      0       0 

Okutman 44      2       0 39       6        6  4        0       1 87      8       7 

TOPLAM 154     2       3 229     38     80   5        0       3 388    40    86 



KIRGIZİSTAN-TÜRKİYE MANAS ÜNİVERSİTESİ 
TÜM AKADEMİK VE İDARİ PERSONEL SAYILARI VE ORANLARI 

PERSONEL 2013-2014 

% (Personel 
Bazında) 

(TZ & YZ & DSÜ) 
 

% (Birim Bazında) 
(Akademik & 

İdari) 

% (Üniversite 
Bazında) 

(Akademik & 
İdari) 

 

% (Ülke Bazında) 
(Akademik + 

İdari) 

A
K

A
D

EM
İK

 P
ER

SO
N

EL
 T.C. 

Tam Zamanlı 154 96,85 29,96 16,49 

Yarı Zamanlı 2 1,26 0,39 0,21 

Ders Saati Ücretli 3 1,89 0,58 0,32 

Toplam 159 100,00 30,93 17,02 21,73 

K.C. 

Tam Zamanlı 229 66,76 44,55 24,52 

Yarı Zamanlı 38 10,12 7,39 4,07 

Ders Saati Ücretli 80 23,12 15,57 8,55 

Toplam 347 100,00 67,51 37,14 77,42 

Diğer 

Tam Zamanlı 5 62,50 0,97 0,53 

Yarı Zamanlı   0,00 0,00 0,00 

Ders Saati Ücretli 3 37,50 0,59 0,32 

Toplam 8 100,00 1,56 0,85 0,85 

TOPLAM 514   100,00 55,01 100,00 

İD
A

R
İ P

ER
SO

N
EL

 

T.C. 

Tam Zamanlı 40 78,43 9,26 4,29   

Geçici İşçi   0,00 0,00 0,00   

Hizmet Sözleşmeli 9 21,57 2,54 0,96   

Toplam 49 100,00 11,80 5,24   

K.C. 

Tam Zamanlı 250 68,24 60,19 26,78   

Geçici İşçi 10 2,63 2,31 1,07   

Hizmet Sözleşmeli 111 29,13 25,70 11,89   

Toplam 381 100,00 88,20 39,74   

TOPLAM 420   100,00 44,99   

GENEL TOPLAM 934     100,00   



43% 

57% 

PERSONELİN CİNSİYETE GÖRE DAĞILIMI 

Kadın 

Erkek 



028% 

071% 

001% 

PERSONELİN UYRUK BAZINDA DAĞILIMI 

T.C. 

K.C. 

Diğer 



2013-2014 Eğitim-Öğretim Yılı Ocak Ayında 
 Aylık Sözleşme ile Görevlendirilen Personel Dağılımı 

BİRİMİ T.C. K.C. TOPLAM 

Fen Fakültesi 2 2 

İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi   1 1 

Beden Eğitimi ve Spor Y.O. 1 9 10 

Konservatuar Y.O. 28 28 

Meslek Y.O.  2 5 7 

Türk Uygarlığı Araştırma ve Uygulama Merkezi 1 1 

Genel Sekreterlik 2 4 6 

Destek Hizmetleri Dairesi Bşk. 1 13 14 

Kütüphane ve Dokumantasyon Dairesi Bşk. 1 1 

Personel Dairesi Bşk.  1 1 

Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Bşk.  1 31 32 

Yapı İşleri Dairesi Bşk.   17 17 

 TOPLAM 9 111 120 



PERSONEL 
2012-2013 Eğitim-Öğretim Yılı 

Görevden Ayrılan Personel Sayısı 
2013-2014 Eğitim-Öğretim Yılı İlk Defa 

Göreve Başlayan  Personel Sayısı 

A
ka

d
e

m
ik

 

T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer 
Prof.  Dr. 9 1 - 6 - - 

Doç. Dr. 5 - - 6 - - 
Yrd. Doç. Dr. 7 - - 11 - - 

Öğr. Gör. Dr.  1 1 - - - - 
Öğr. Gör.  4 1 - - 1 - 
Okt. 6 3 - 3 - 2 

Arş. Gör.  3 1 - - - - 

Uzman 1 - - - - - 

İdari 8 8 - 3 3 - 

TOPLAM 
44 15 0 29 4 2 

59 35 

AYRILAN VE GÖREVE BAŞLAYAN PERSONEL SAYILARI 



Unvan 
2010 (Eylül) 2011 (Eylül) 2012 (Eylül) 2013 (Eylül) 2010-2013 Değişim Oranı 

T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer 

Prof. Dr.  13 24 2 17 26 2 22 25 1 21 25 1 43,84% 4,00% -66,67% 

Doç. Dr. 9 15  - 12 16 -  15 28  - 19 28 - 72,73% 59,77%  - 

Yrd. Doç. 
Dr. 

11 1  - 19 2 -  26 1  - 28 5 - 80,95% 
177,78

% 
 - 

Toplam 33 40 2 48 44 2 63 54 1 68 58 1 66,04% 36,73% -66,67% 

GENEL 
TOPLAM 

75 94 118 127 50,24% 

2010-2013 TARİHLERİ ARASINDA ÖĞRETİM ÜYELERİNİN UNVAN 
BAZINDA SAYISAL DAĞILIMI VE DEĞİŞİM ORANLARI 



2010-2013 TARİHLERİ ARASINDA ÖĞRETİM ÜYESİ DIŞINDAKİ 

ÖĞRETİM ELEMANLARININ AKADEMİK ÜNVANLARINA GÖRE 

SAYISAL DAĞILIMI VE DEĞİŞİM ORANLARI 

Unvan 
2010 (Eylül) 2011 (Eylül) 2012 (Eylül) 2013 (Eylül) 2010-2013 Değişim Oranı 

T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer 

Öğretim 

Görevlisi 
27 70 - 41 74 - 30 76 - 27 79 - 0.00 % 12.04 % - 

Okutman 47 48 2 41 53 5 49 45 4 42 39 4 -11.17 % -19.46 % - 

Uzman 9 6 - 9 8 - 10 6 - 9 6 - - - - 

Araştırma 

Görevlisi 
7 31 2 10 35 1 10 48 - 7 47 - 0.00 % 39.75 % - 

Toplam 90 155 4 101 170 6 99 175 4 85 171 4 -5.33 % 9.54 % 0.00 % 

GENEL 
TOPLAM 

249 277 278 260 4.14 % 

2010-2013 TARİHLERİ ARASINDA ÖĞRETİM ÜYESİ DIŞINDAKİ 
ÖĞRETİM ELEMANLARININ AKADEMİK UNVANLARINA GÖRE 

SAYISAL DAĞILIMI VE DEĞİŞİM ORANLARI 



2010 (Eylül) 2011 (Eylül) 2012 (Eylül) 2013 (Eylül) 2010-2013 Değişim Oranı 

T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer T.C. K.C. Diğer 

İdari 
Personel 

48 276 - 48 272 - 43 253 - 40 261 - -17,88% -5,65% - 

TOPLAM 324 320 296 301 -7,41% 

2010-2013 TARİHLERİ ARASINDA İDARİ PERSONELİN (TZ) 
SAYISAL DAĞILIMI VE DEĞİŞİM ORANLARI 



2013 YILI EVRAK AKIŞ ŞEMASI 

01 OCAK - 31 AĞUSTOS 2013 01 EYLÜL – 31 ARALIK 2013  

GELEN/GİDEN EVRAK DAĞILIMI GELEN/GİDEN EVRAK DAĞILIMI 

GELEN TOPLAM EVRAK: 2937 GELEN TOPLAM EVRAK: 1275 

Onay 

Dış Giden İç Giden 

Onay 

Dış Giden İç Giden 

Çalışma 
Belgesi 

Diğer 
Akademik 
Birimlere 

İdari 
Birimlere 

Çalışma 
Belgesi 

Diğer 
Akademik 
Birimlere 

İdari 
Birimlere 

814 
376 67 425 281 

465 
187 4 198 167 

443 706 191 365 

GENEL TOPLAM (GELEN) : 4212 
GENEL TOPLAM (GİDEN) : 2984 



TALEP 

• İlgili Komisyon Kararı 

• Yönetim Kurulu Kararı 

• İlan 

ATAMA 

• İlgili Komisyon Kararı 

• 39’uncu Madde Talep Yazıları 

• Rektörlük Oluru 

MAAŞ 

TAHAKKUK 

• Göreve Başlama 

• Otomasyona Kayıt 

• Bordro İşlemleri 

• Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına Aktarım 

ATAMA VE TAHAKKUK İŞ AKIŞ ŞEMASI 



ÖZLÜK İŞLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Görevlendirme 

* Rektörlük Oluru 
(Yolluksuz Yevmiyesiz) 

* Yönetim Kurulu Kararı 

* Rektörlük Oluru 

* Otomasyona Kayıt 

* Özlük Dosyasına 
Yerleştirme 

* İlgili Birim ve 
Personele Bildirim 

İzin 

* Yıllık İzin 

* Sağlık İzni 

* Doğum İzni 

* Mazeret İzni 

* Diğer 

* Rektörlük Oluru 

* Otomasyona Kayıt 

* Özlük Dosyasına 
Yerleştirme 

* İlgili Birim ve/veya 
Personele Bildiirim 

Terfi, İşe 
Başlama-İşten 

Ayrılma vb. 

* Talep 

* İlgili Komisyon 
Kararı 

* Rektörlük Oluru 

 

* Otomasyona kayıt 

* Özlük Dosyasına 
Yerleştirme 

* İlgili Birim ve/veya 
Personele Bildirim 

Raporlama 

* Birim Bazlı Dağılım 

* Görev Bazlı Dağılım 

* Unvana Göre Dağılım 

* Cinsiyete Göre Dağılım 

* Diğer 

* İlgili Makam ve/veya 
Birimlere Bildirim  

 



İLGİNİZE TEŞEKKÜR 
ERDERİZ… 

bilgi.personel@manas.edu.kg 
www.manas.edu.kg 

PERSONEL DAİRESİ BAŞKANLIĞI 


