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	Tarih
	İşin Tanımı

	Eylül 2014
	· 2014 yılına ait yıllık satın alma ile gerçekleştirilen bilgisayar ve bilişim cihazlarının eğitim öğretim yılı başında hazır halde olması ve yeni gelen öğretim üyelerine imkanlar dahilinde bilgisayar temin edilmesi

· İhtiyaç duyulan yazılımların ve kurulum işlemlerinin tamamlanması
· Uzaktan ve Çevrimiçi Eğitim yöntemi ile verilecek derslerin, ders notlarının ve öğrenci girişlerinin yapılması için teknik destek verilmesi
· http://eders.manas.edu.kg/ linkinden erişilebilinen açık kaynak kodlu MOODLE Uzaktan Eğitim Modülüne 2014-2015 eğitim-öğretim yılında uzaktan eğitim yolu ile verilebilecek ders içeriklerinin yerleştirilmesi
· Merkez, İletişim ve İİBF binalarında bilgisayar (donanım+yazılım) ve yazıcı, projeksiyon vb. cihaz bakım ve tamirlerinin periyodik olarak yapılması
· Göreve yeni başlayan ve ayrılan çalışanların web sitesindeki bilgilerinin güncellenmesi işlemleri
· “KTMÜ Ders Planı” programına yeni eğitim-öğretim yılı derslerinin girilmesinde yardımcı olunması

	Ekim 2014
	· Sağlık, Kültür ve spor Dairesi Başkanlığı ile koordineli olarak Yeni Öğrenci Evi’nde kullanılmakta olan “Kayıt-Başvuru ve Değerlendirme” programının web tabanlı olarak geliştirilmesi konusunda bir yazılım çalışması yapılması

· İİBF bünyesindeki Akıllı Sınıf ta gerçekleştirilecek tele-konferans görüşmeleri ve uzaktan eğitim uygulamalarına teknik destek sağlamak
· Göreve yeni başlayan ve ayrılan çalışanların web sitesindeki bilgilerinin güncellenmesi işlemleri

	Kasım 2014
	· Merkez, İletişim ve İİBF binalarında bilgisayar (donanım+yazılım) ve yazıcı, projeksiyon vb. cihaz bakım ve tamirlerinin periyodik olarak yapılması
· “Mevlana Değişim Programı” nın YÖK ile koordineli olarak geliştirilerek ERASMUS programı başvurularının da yapılabileceği şekilde geliştirilmesi

	Aralık 2014
	· İnternet Servis Sağlayıcı firma ve kuruluşlar ile yapılan sözleşme şartlarının hız, fiyat ve teknik servis bakımından gözden geçirilmesi
· "KTMÜ Anket" verilerinin Fakülte, Yüksekokul, Enstitü ve İdari Birimler ile paylaşımı ve raporların oluşturularak Rektörlük makamına sunulması
· Bilgi işlem çalışanlarının hizmet içi eğitim kapsamında seminer, eğitim kursları vb. etkinliklere katılımının sağlanması

· BİDB Envanter programının tamamlanarak yılsonu bilişim cihazları sayımının yapılması

· Kırgızistan-Türkiye Manas Üniversitesi Bilgi Sistemleri (MANASBİS) bünyesine yazılımları tamamlanmak üzere olan Muhasebe, Satınalma/Taşınır/İhale ve Personel Programlarının bağlantılarının tamamlanması

	Ocak 2015
	· İnternet Servis Sağlayıcı firma ve kuruluşlar ile yapılan sözleşme şartlarının gözden geçirilmesi

	Şubat 2015
	· Network Güvenliği ve Bilgi Sistemleri Programlarının özelliklerini ve performansını artırmak amacıyla yeni uygulamaların adapte edilmesi
· Göreve yeni başlayan ve ayrılan çalışanların web sitesindeki bilgilerinin güncellenmesi işlemleri

	Mart 2015
	· Üniversitemiz Enformatik Altyapı Geliştirme Komisyonu tarafından gerçekleştirilecek 2015 yılı Bilişim Malzemeleri Alımı ile ilgili olarak fakülte, yüksekokul ve idari birimlerin ihtiyaçlarının belirlenmesi

	Nisan 2015
	· Yapı İşleri Dairesi Başkanlığı ile birlikte Üniversitemiz kampüsü içerisindeki binaların 3D çizimlerinin yapılarak Google Earth programına yerleştirilmesi

· 2015 yılı Bilişim Malzemeleri Alımı için gerekli Malzeme Teknik Şartnamelerinin oluşturulması ve satın alma işleminin gerçekleştirilmesi

	Mayıs 2015
	· “Mevlana Değişim Programı” kullanılarak başvuruların yapılmasına yardımcı olunması

· 2015 yılı Bilişim Malzemeleri Alımı için gerekli Malzeme Teknik Şartnamelerinin oluşturulması ve satın alma işleminin gerçekleştirilmesi

	Haziran 2015
	· Microsoft Ürünlerinin Kullanım Lisans Anlaşmasının (1 yıllık) yapılması

· “KTMÜ Akademik Performans” programı kullanılarak 2014-2015 Eğitim-Öğretim yılı yayınlarının veri girişinin sağlanması

· Uzaktan eğitim performans değerlendirmelerinin yapılmasına yardımcı olunması
· "KTMÜ Anket" verilerinin Fakülte, Yüksekokul, Enstitü ve İdari Birimler ile paylaşımı ve raporların oluşturularak Rektörlük makamına sunulması

	Temmuz 2015
	· 2015 yılı Bilişim Malzemeleri Alımının gerçekleşmesini takiben ihtiyaç duyulan yazılımların ve kurulum işlemlerinin tamamlanması ilgili birimlere dağıtımının gerçekleştirilmesi

· MANAS ÖSYM ön kayıt başvuru Programının kullanılarak ÖSYM sınavına yardımcı olunması
· İnternet Servis Sağlayıcı firma ve kuruluşlar ile yapılan sözleşme şartlarının gözden geçirilmesi

	Ağustos 2015
	· Yeni Eğitim-Öğretim yılı için hazırlıkların tamamlanması
· Üniversitemiz fakülte, yüksekokul ve idari birimlerinde kullanılan bilgisayarlardan ihtiyaç duyulanların yeni eğitim öğretim yılı başlamadan genel bakım ve onarımlarının yapılması


Not: - Üniversitemizin, fakülte, yüksekokul, idari birimler ve öğrenciler tarafından düzenlenen kongre, seminer, toplantı vb. etkinliklerde projektör, perde ve sunum hizmeti verilmektedir.
- Bütün çalışanlarımız tarafından kullanmakta olan bilişim cihazlarının bakım, onarım, güncelleme ve yazılım hizmetleri düzenli olarak sağlanmaktadır.
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